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Реєстрація викладачів, студентів і співробітників

Реєстрація викладачів, студентів
і співробітників відбувається у відділі 
інформаційних технологій
(вул. Михайла Максимовича, буд. 22,
кабінет 236).

Співробітників (працівників) НА СБУ



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

1. Виконайте вхід на сторінці Microsoft Office 365
за посиланням: https://office..com/

Як логін використовуйте дані такого
формату:

ваш_логін@nasbu.edu.ua
ваш_пароль

«ваш_логін» та «ваш_пароль» – це ваші особисті
дані для входу, які Ви створили під час реєстрації
на попередньому слайді.

2. Введіть свій пароль, який Ви 
вказували під час реєстрації 
облікового запису, та натисніть 
кнопку «Далі».

https://login.microsoftonline.com/
mailto:ваш_логін@nasbu.edu.ua


Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

3. У вікні «Необхідно вжити заходів» натисніть кнопку «Далі». 4. У вікні «Захистіть свій обліковий запис» натисніть кнопку «Далі».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

5. На цьому етапі натисніть кнопку «Далі».
6. Потім відскануйте QR-код за допомогою додатка «Microsoft 
Authenticator» (Інструкція з встановлення на телефон буде 
показана на наступних слайдах).



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів
Для зручного встановлення додатку можна використати QR-код
(альтернативний метод буде показаний на наступних слайдах).



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів
Інструкція зі встановлення додатку для телефонів із ОС Android

1. Зайдіть у додаток Play 
Market.

2. Виберіть пошук. 3. У полі «Пошук» введіть 
«Microsoft Authenticator»

і натисніть «Пошук».

4. Навпроти додатку «Microsoft 
Authenticator» натисніть 

кнопку «Установити».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Authenticator

7.  Зайдіть у додаток 
«Authenticator».

8. У цьому вікні натисніть 
кнопку «Прийняти».

9.  Далі натисніть кнопку 
«Продовжити».

10.  У наступному вікні –
кнопку «Пропустити».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Authenticator

11.  Натисніть кнопку
«Додати обліковий запис».

12. Виберіть «Робочий або 
навчальний обліковий 

запис».

13.  У наступному вікні 
натисніть «Відсканувати QR-

код».

14.  Далі, у діалоговому вікні 
натисніть «Під час використання 

додатка».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Authenticator

15. Вікно для сканування 
QR-коду.

16. Відскануйте QR-код, який 
у Вас був на цій сторінці.

17. Натисніть «ОК».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Authenticator

18. Після сканування QR-коду 
на екрані з’явиться вікно 

з випадковим числом для перевірки.

19. Введіть своє число у вікно 
та натисніть «Так».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Office 365

20. Натисніть кнопку «Далі». 21. Натисніть кнопку «Готово».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Office 365

22. Поставте галочку «Більше не показувати» та натисніть кнопку «Так».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Office 365

23. Натисніть на стрілочку, а потім галочку, як показано на малюнках.



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Microsoft Office 365

24. Закрийте вікно з «Copilot» та закрийте сторінку з Microsoft 365.



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів
Інструкція зі встановлення додатку Outlook для телефонів із ОС Android/IOS

1. Зайдіть у додаток Play 
Market / App Store.

2. Виберіть пошук. 3. У полі «Пошук» напишіть 
«Outlook» і натисніть кнопку 

«Пошук». 

4. Навпроти додатку 
«Microsoft Outlook» натисніть 

кнопку «Установити».



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Інструкція зі створення облікового запису в додатку Outlook для телефонів із ОС Android

5. Відкрийте додаток 
і натисніть кнопку «Додати 

обліковий запис».

2. Введіть у поле свою 
адресу електронної пошти

свій логін@nasbu.edu.ua.

3. Введіть пароль 
від Вашої 

електронної пошти.

4. Натисніть 
«Можливо пізніше».

5. Ви увійшли у свій 
акаунт електронної 

пошти.



Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Система відеоконференцій НА СБ України

Введіть у рядок пошуку адресу 
«https://conference.nasbu.edu.ua/» та натисніть Enter

на клавіатурі.
Натисніть «Вхід».

https://conference.nasbu.edu.ua/


Вхід до хмарних сервісів для викладачів та студентів

Система відеоконференцій НА СБ України

У цьому вікні натисніть кнопку «Прийняти». Ви увійшли до системи відеоконференцій НА СБУ.



Вхід до Microsoft Teams



Вхід до Microsoft Word 365



Вхід до Microsoft Excel 365



Вхід до Microsoft PowerPoint 365



Вхід до Microsoft Visio 365



Вхід до поштових сервісів Outlook



Вхід до хмарного сховища на 100 Гб



Багато інших веб- та мобільних застосунків 

доступні у вашому обліковому записі для 

використання в навчальних цілях.

Повний перелік застосунків та їх можливості 

перегляньте на офіційній сторінці Microsoft.

Усі перераховані застосунки доступні для 

завантаження на Google Play та AppStore.

Інші сервіси Microsoft 365

https://www.microsoft.com/uk-ua/education/products/office
https://play.google.com/store/apps/developer?id=Microsoft%2BCorporation
https://apps.apple.com/ru/developer/microsoft-corporation/id298856275
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